ISIKUANDMETE TOOTLEMINE TALLINNA JAAN POSKA LASTEAIAS

Tallinna Jaan Poska Lasteaia tegevus on avalik. Lasteaia tegevuse eesmargiks on
alushariduse pakkumine, lastele hoiu vOimaldamine ning Oppe- ning kasvatustegevuse
labiviimine. Antud eesmérgi tditmisel jouab t00 kdigus asutusse laste, lastevanemate ja
tootajate isikuandmeid.

Tallinna Jaan Poska Lasteaed juhindub isikuandmete toGtlemisel kehtivatest isikuandmete
tootlemist reguleerivatest digusnormidest:

- Isikuandmete kaitse uldméairusest isikuandmete kaitse iildmairus
- Isikuandmete kaitse seadusest https://www.riigiteataja.ee/akt/106012016010
- Avaliku teabe seadusest avaliku teabe seadusest

- Tallinna linna andmekaitsetingimustest Tallinna linna andmekaitsetingimused

Alushariduse pakkumisel, lastele hoiu voOimaldamisel ja Oppe- ning kasvatustegevuse
labiviimisel to6tleb lasteaed isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik nende eesmaérkide
taitmiseks vastavalt Koolieelse lasteasutuse seadusele ja selle alusel antud digusaktidele.
Eesmirkide saavutamiseks tootleb lasteaed jargmisi andmeid:

- andmed laste kohta,

- andmed lapsevanemate kohta,

- andmed tootajate kohta.

Andmete tootlemise diguslikud alused on:

- avaliku ilesande tditmine - Koolieelse lasteasutuse seadusest jt lasteaedadele kohalduvatest
oigusaktidest tulenevad iilesanded;

- lepingu tditmine — t66lepingud, majanduslepingud,;

- juriidiline kohustus — raamatupidamisega seotud andmeto6tlus;

- nousolek isikuandmete tootlemiseks - ndusoleku vorm ( LISAT) ja andmekaitsetingimused

Lapsevanemal on kohustus esitada lasteaiale allkirjastatud nodusolek isikuandmete
tootlemiseks.

Haridusteenuse osutamiseks kasutab lasteaed haridusteenuste haldamise infosiisteemi ELIIS.
Registrile on isikul tavakasutajana juurdepdds enda ja oma lapse andmetele aadressil

https://eliis.ee

Kirjad (nii asutusse saabunud kui ka asutusest vilja saadetud) registreeritakse OU Postipoiss
Pluss https://pp.tallinnlv.ee/ dokumendiregistris. Eraisikuga peetav Kirjavahetus on
juurdepédsupiiranguga. Voimalikud juurdepéisupiirangute alused on Avaliku teabe seaduses.

Lasteaed ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, vidlja arvatud juhul, kui lapsevanem on
andnud selleks nousoleku, seda nduavad seadused, seda on vaja Oppe- ja kasvatustoo
tugiteenuste osutamiseks voi laste diguste eest seismiseks.


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ET/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=ET
https://www.riigiteataja.ee/akt/106012016010
https://www.riigiteataja.ee/akt/104072017011?leiaKehtiv
https://www.tallinn.ee/Andmekaitsetingimused
https://www.riigiteataja.ee/akt/114032011006
https://eliis.ee/
https://pp.tallinnlv.ee/

Isikuandmete tootlemine toole voi praktikale kandideerimisel

Kandideerides toole voi praktikale ldhtub lasteaed kandidaadi poolt avaldatud voi avalikest
allikatest saadud infost. Kandidaadil on 6igus teada, milliseid andmeid tema kohta on kogutud
ning anda omapoolseid selgitusi-vastuvaited.

Kandidaatide viarbamist korraldab asutuse juht.

Virbamiskonkursil osalejate andmeid ei avaldata teistele kandidaatidele ning isikutele, kes
konkreetses viarbamis- ja valikuprotsessis ei osale. Koik vdrbamisprotsessis osalevad isikud
hoiavad  kandidaatide kohta saadud (kirjalikult vo6i  elektrooniliselt  esitatud
kandideerimisdokumendid) ja kogutud teavet konfidentsiaalsena.

Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud
ndusoleku enda kohta kéivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad ndoustunud
sellega, et asutus nende poole teabe saamiseks poordub.

Mittevalituks osutunud kandidaatide andmeid sdilitame virbamisprotsessis tekkivate
voimalike digusvaidluste lahendamiseks, kuni ndude aegumiseni (iiks aasta). Kandideerinu
ndusolekul sdilitame tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku tegemiseks
kandidaadi andmeid kandidaadiga kokku lepitud tdhtaja jooksul.

Kandidaadi andmed on juurdepddsupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepdisu ainult seaduses sétestatud juhtudel.

Praktikale kandideerides kehtivad isikuandmete to6tlemise osas samad nouded, mis todle
kandideerides.

Oigus tutvuda enda andmetega

Igal isikul digus saada teada, milliseid isikuandmeid tema kohta kogutakse ja on kogutud,
millisel eesmérgil ning millisele seadusele tuginedes tema andmeid toddeldakse ning
millistele isikutele voi asutustele on tema isikuandmeid edastatud.

Enda andmete tootlemise kohta on lasteaialt vdimalus saada informatsiooni voi tutvuda
andmetega mida teie kohta on kogutud jargmiselt:

- poorduda suulise jarelparimisega telefoni teel lasteaia direktori poole;

- esitada kirjalik taotlus e-posti voi Eesti posti teel;

- taotleda teabendude (Avaliku teabe seadus § 14) korras isikuandmetega dokumentide
véljastamist;

- tutvuda isikuandmeid sisaldavate dokumentidega lasteaias kohapeal.

Lapsevanema digused

Lapsevanemal on 0igus ndusolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivotmiseks tuleb
lapsevanemal esitada lasteaiale avaldus ja mérkida &ra, milliste andmete to6tlemise ndusoleku
ta tagasi votab.

Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid séilitatakse nodusoleku tagasivotmiseni.
Avalikustamata andmed kustutatakse parast ndusoleku tagasivotmist. Avalikustatud andmeid
ei kustutata, kui see on tehniliselt voimatu (nt aastaraamatud) voi kui vanem seda ei ndua (e-

keskkonnad).



Eriliigilisi andmeid ja vanemate kontaktandmeid séilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni voi
seni, kuni laps on lasteaia nimekirjas. Parast seda andmed kustutatakse (havitatakse).
Nousolekut sdilitatakse kaks aastat andmete to6tlemise 10petamisest.

Turvalisus

Avalikustatud andmetele pddsevad ligi koik, kes kasutavad keskkonda, kus lasteaed andmeid
avalikustab ( koduleht, dokumendiregister).

Kinnisele keskkonnale pédédsevad ligi liksnes grupi litkmed vo1 keskkonna kasutajad.
Lapsevanema e-posti aadress on kittesaadav lasteaia tOGtajatele ja teistele sama riihma
lapsevanematele. E-posti aadressid asuvad turvalises serveris.

Lapse eriliigilised isikuandmed on kéttesaadavad iiksnes neile lasteaia tdotajatele, kellel on
neid vaja, et tagada lapse tervise kaitse. Lapse eriliigilisi andmeid t66deldakse iiksnes paberil
ja hoitakse selleks ettendhtud kohas (lukustatud kapp, direktori-Oppealajuhataja kabinet).
Lahtuvalt lasteaia kodukorrast ning laste turvalisusest, vormistab iga lapsevanem dokumendi,

kus on eraldi vélja toodud isikud, kes on lubatud last lasteaiast &ra viima ning kinnitab selle
oma allkirjaga. (LISA 2)

Foto-ja videojididvustused

Fotograaf voi lasteaia esindaja teeb pilte ja videosid lasteaias toimuvatest {iritustest ning
teistest olulistest lasteaiaclu kajastavatest tegevustest. Pildid ja videod laetakse iiles ning
vanematele saadetakse link piltide juurde padsemiseks. Saadetud piltide linki ei edastata
kolmandatele isikutele.

Lasteaias pildistamine isiklikul otstarbel ei ole keelatud, kuid jdddvustuste toGtlemise eest
vastutab pildistaja tdies mahus.

Avalikus kohas tehtud foto-ja videojaddvustusi voib lasteaed kasutada infokanalites isikult
nousolekut kiisimata.

Lasteaia ajaloo seisukohalt sdilitab lasteaed foto- ja videomaterjale tahtajatult.

Jaan Poska Lasteaia andmekaitse poole saab podrduda lasteaia andmekaitse kiisimuste
lahendamiseks ja oma diguste realiseerimiseks e-posti aadressil poska@poska.edu.ee.

Lapsevanemal on digus podrduda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole, kui ta leiab, et
andmete tootlemisel on rikutud tema voi tema lapse digusi.



NOUSOLEK ISIKUANDMETE TOOTLEMISEKS LISA1

Isikuandmete vastutavaks tootlejaks on Tallinna Jaan Poska Lasteaed, J. Parna 2, Tallinn 10128,
reg nr 75018058, e-post poska@poska.edu.ee.

Lapse NIMi ..o, ,isikukood. ... ,rihm... ..o,
Lapsevanema voi muu hooldusdigusega isiku NiMI ... :
BPOST .. , isikukood vOi registrikood .........cccvvriviiiiiiiciis .

1. Annan lasteaiale nousoleku avalikustada oma lapse jiargmisi isikuandmeid jirgmistel
eesmirkidel (tehke ruutu mérge):

| lapse foto
Avalikustamise eesmark: lapse isiku tuvastamine, teavitused lasteaia tegevustest, lapse tunnustamine
(nt tubli saavutus, osalemine {iritustel)

| lapse nimi
Avalikustamise eesmark: lapse isiku tuvastamine, teabe jagamine lasteaia tegevustest (nt huviringid,
voistlused, laste t66d, etendused), lapse tunnustamine ( nt tubli saavutus, osalemine tritustel)

| lasteaias tehtud kunstitood
Avalikustamise eesmérk: lapse heade saavutuste eest tunnustamine, lasteaia 6ppe-ja kasvatustegevuse
kajastamine, lasteaia ruumide ilmestamine, laste t60de véljapanek niitustel lasteaias voi viljaspool
lasteaeda.

2. Luban mirgitud andmeid avalikustada:
| lasteaia siseselt

| lasteaia veebilehel

| lasteaia 16puraamatus

| lasteaia Facebooki lehel

| ajakirjanduses

| Tallinna Haridusameti aastaraamatus

3. Annan lasteaiale néusoleku kasutada oma e-posti aadressi jairgmiselt:

| lisada see lasteaia lastevanemate meililisti piiranguteta - meililisti eesmirk on vdimaldada
omavahel suhelda ning lihtsustada lasteaia ja kodu teabevahetust, saata e-posti aadressile teateid,
teavitada lasteaia tegevusest, lasteaiavilistest huvitegevustest jm laste arengut toetavatest tegevustest.

|| saata e-posti aadressile lasteaia uudiskirja
Uudiskirja saamise eesmérk on teavitada lasteaia tegevusest.

4. Eriliigilised isikuandmed
| Annan lasteaiale ndusoleku téddelda oma alaealise lapse terviseandmeid tema elu ja tervise kaitseks
(terviseseisund, mille tottu voib laps vajada abi vdi ei saa osaleda mdnes tegevuses)

Lapse terviseandmete tootlemise eesmérk on lapse elu ja tervise kaitse ning turvalise keskkonna
tagamine lasteaias.

Kinnitan, et olen andmekaitsetingimustega tutvunud.
Nimi: . AllKiri: . Kuupdev: ........oooovviinnnn...
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mailto:poska@poska.edu.ee

LISA 2

Tallinna Jaan Poska Lasteaia direktorile

Avaldus
Palun lubada minu lapsele ....... ..o ,
kes kéib Tallinna Jaan Poska Lasteaias ...........c.ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiinnnns rithmas,

Vastutan lapse turvalisuse ja ohutuse tagamise eest.

Lapsevanem



